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Schritt 1

Aufruf des Serviceportals Hamburg:

Produktion: https://serviceportal.hamburg.de/HamburgGateway
Stage: https://serviceportal-stage.hamburg.de/HamburgGateway

Hamburg Service

ii'l
mn

Moin. Wie konnen wir helfen? Ihr Servicekonto

’ S § i Fir manche Dienste benétigen Sie ein Servicekonto, um
Hier finden Sie die digitalen Angebote und weitere Infos zu Leistungen Antriige online zu stellen und Riickmeldungen zu erhalten.

der Stadt Hamburg fir Birgerinnen, Biirger und Unternehmen. K | . k f

Sie machten Verwaltungsleistungen auBerhalb Hamburgs in Anspruch Anmelden Registrieren

nehmen? Geben Sie den gewiinschten Ort ein und nutzen Sie die
verfugbaren Angebote.

Das Serviceportal der Stadt Hamburg

Ihre Startseite zu digitalen Diensten und hilfreichen Informationen Gber Verwaltungsdienste der Hamburger Behorden,
Bezirke und Landesbetriebe.

Digitale Angebote
Arbeit & Bildung Ausweise & Dokumente

Berufswahl, Schule, Aus- und Fortbildung, Studium, Arbeitsschutz ... Personalausweis, Reisepass, Aufenthaltstitel, Urkunden,


https://serviceportal.hamburg.de/HamburgGateway
https://serviceportal-stage.hamburg.de/HamburgGateway
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Schritt 2

Registrierung als Unternehmen:

ii Hamburg Service

—mn
4
21.20.18.21351
START ALLE DIENSTE Q
Start = Registrierung |
Klick auf

Registrieren

Wahlen Sie hier, welche Art von Servicekonto Sie anlegen mochien.

> als Biirger > als Unternehmen > als Behérde
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Schritt 3
Art des Servicekontos:

ifi Hamburg Service

"'-'__"‘-—E——F

START ALLE DIENSTE

Start = Registrierung

Servicekonto anlegen

Mit einer Registrierung legen Sie ein kostenloses Servicekonto an. |St berei ts vorau Sg ew ah |t

Bitte wahlen Sie lhr Konto:

o Servicekonto

Mit diesem Konto kénnen Sie alle Online-Dienste ohne Identitatsnachweis
nutzen. Fur die Registrierung bendtigen Sie nur eine giltige E-Mail-Adresse.

() Mmit EisteriD
Hier kénnen Sie |hr Unternehmen / Behdrde mit Elster registrieren
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Schritt 4

Daten des Unternehmen eintragen:

iti Hamburg Service

—AR

4
2120 1821351

START ALLE DIENSTE

Start = Registrierung

Registrieren

Unternehmen

Unternehmensdaten
Geben Sie hier die Daten Ihres Unternehmens an

Name des Unter

‘ Muster GmbH

Handelsregisternummer (optional)
‘ 123-456-789 ‘

Organisationseinheit (optional)
‘ Muster GmbH

Strafte ;
‘ Musterstralie ‘ | 1 ‘

Adresszusatz (optional)

Postleitzahl Stadt

‘ 12345 ‘ Musterstadt

Land

‘ Deutschland v ‘

E-Mail-Adresse (optional)

‘ maria@ihrUnternehmen.de ‘

Postfach (optional) Postfach Postleitzahl (optional)
‘ 4711 ‘ ‘ 12345
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Schritt 5

Den Administrator des Unternehmen angeben:

Registrieren

Unternehmen Administrator
]

Administratordaten

Nutzungsrechte
() Administratoren dirfen Online-Dienste nutzen

Anrd toptona) et optona
—— ML ] Mit diesen Daten meldet man sich
e | zuklinftig der Administrator an das
Nachname ‘ Servicekonto an.

p—

i — | / Achtung:

Tlefon Die E-Mail Adresse muss existieren,
49 123456780 | An diese Adresse wir eine Mail

e | zur Verifizierung versendet.

Fasswort

[pessmon |

Passwort wiederholen

Passwort wiederholen ‘
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Schritt 6

Suche des Dienstes fur das Unternehmen:

idi Hamburg Service

—
I
21.20.18 21351
START  ALLE DIENSTE Q

Start = Registrierung

Registrieren

Unternehmen Administrator Alle Dienste
7 |

Online-Dienste

Bitte wahlen Sie, welche Online-Dienste Sie nutzen machten. Sie . .
kinnen auch erst zu einem spateren Zeitpunkt Online-Dienste Z. B ] PraX ISan I el t un g

auswahlen.

Online-Dienste suchen

Online-Dienst finden... m
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Schritt 7

Auswahl des Dienstes fur das Unternehmen:

Registrieren
Unternehmen Administrator Alle Dienste
Online-Dienste

Bitte wahlen Sie, welche Online-Dienste Sie nutzen mochten. Sie
konnen auch erst zu einem spateren Zeitpunkt Online-Dienste
auswahlen.

Online-Dienste suchen

Auswabhl
Registrierung Praxisanleitung Pflege

Reagistrierung von Praxisanleitenden in der Pflege gemalk § 4 Pflegeberufe-Ausbildungs- und -

Prifungsverordnung (PIAPTV) AC h t u n g
Obwohl hier ausgewahlt ist
o [ der Administrator nicht fir den
==l Dienst berechtigt.
Siehe Schritt 11

1 Dienst(e) ausgewahit.
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Schritt 8

Uberprifen der Angaben:

m
—

START ALLE DIENSTE

Start = Registrierung

Hamburg Service

Registrieren

Unternehmen

Zusammenfassung

Administrator

Prifen Sie die eingegebenen Daten.

Unternehmensdaten

Administrator

Online-Dienste

Beachten Sie die Datenschutzerklarung zum Hamburg Serviceportal.

I:‘ Ich habe die Datenschutzerklarung zur Kenntnis gen
personenbezogenen Daten im Rahmen des Hamburg Serviceportals ein.

Wusel GmbH

HR 123494
Geschaftsfiuhrung
Bollerstralle 78
89901 Minchen
Deutschland
wusel@greninga.de

Administratoren durfen Online-Dienste nutzen
Frau Ursel Klepto

Ursel.Klepto@groninga.de

04562122112

Registrierung Praxisanleitung Pflege

< Zurlick Servicekonto anlegen >

Alle Dienste

Zusammenfassung
1 ] ]

21.20.18.21351

Q

LLLCL

—= GQf. Korrektur der Angaben

Bearbeiten k

Bearbeiten

Bearbeiten

willige in die Verarbeitung meiner

Kenntnisnahme der
Datenschutzerklarung
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Schritt 9

Registrierung abschliel3en:

iHamburg Service

I
21.2018.21351
Q

START ALLE DIENSTE

Start = Registrierung

Registrieren

Fast Fertig!
Sie erhalten eine E-Mail mit einem Link zur Aktivierung lhres Servicekontos. Der Link ist bis zum 28.01.2022 13 Uhr goltig. Danach wird Ihr

Servicekonto geloscht.

Es wurde eine E-Mail an die angegebene E-Mail Adresse versendet. In dieser E-Mail ist ein
Link zum Aktivieren des Servicekontos.
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Schritt 10

Servicekonto aktivieren in der E-Mail:

Servicekonto

Ihr Servicekonto steht fiir Sie bereit
Guten Tag Ursel Klepto,
Ihr am 14.01.2022 13:50 erstelites Servicekonto wurde fir Sie eingerichtet. Bevor Sie es nutzen kdnnen, missen Sie

es zunachst aktivieren.
Bitte klicken Sie auf den folgenden Link um Ihr Konto zu aktivieren. K I | C k

Alternativ kdnnen Sie den folgenden Link in die Adresszeile Ihres Browsers kopieren:

hitps:/fservicekonto.service portal-stage. hamburg defservicekonto/Verification/Verification/Activate Servicekonto?
principalld=cf7df2c4-4170-40d7-3366-
08d9d75c75b1 &activationKey=F649AB255C51CBBD04FCT163FC8CD24E2244A251C23338BF004DD178F567304F

Bitte beachten Sie: Ihr Aktivierungslink ist nur zur einmaligen Verwendung geeignet und verliert am 28.01.2022
13 Uhr seine Gilltigkeit. Aktivieren Sie Ihr Servicekonto innerhalb dieses Zeitraums nicht, wird es automatisch
geldscht.

Mit freundlichen Graten

Ihr Serviceportal Team

Dies ist eine automatisch generierte E-Mail. Bitte antworten Sie nicht darauf .

(C) 2022 Dataport A6R

Sie erhalten diese E-Mail, da fiir diese Adresse ein Servicekonto beantragt wurde. Wenn Sie dieses Servicekonto nicht beantragt
haben, betrachien Sie diese E-Mail als gegenstandslos.
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Schritt 11

Fertig, das Servicekonto ist eingerichtet:

m

___a Hamburg Service
4
21.20.18.21351
START ALLE DIENSTE Q.
Fertig!

Ihr Servicekonto wurde erfolgreich aktiviert. Sie kdnnen sich anmelden.
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Schritt 12

Den Dienst fur den User zulassen, anmelden an das Servicekonto:

Achtung:

Diese Schritte mussen durchgefuihrt werden auch wenn bereits beim Anlagen des Servicekontos

ein Dienst ausgewahlt wurde.

’_‘__;.-ﬂi__Ham burg Service

START ALLE DIENSTE

Anmelden

Bitte melden Sie sich an. Oder registrieren Sie sich kostenlos.

lhre Anmeldemdglichkeiten
Mit E-Mail-Adresse und Passwort

E-Mail-Adresse

Ursel.Klepto@groninga.de

Passwort

Passwort vergessen?

PPV TS EVIVE

Anmeldung abbrechen?

Wenn keine fur Sie passende Anmeldemethode
vorhanden ist oder Sie den Anmeldevorgang
abbrechen mdchten, klicken Sie "Anmeldung
abbrechen”, um die Anmeldung zu beenden. Sie
werden dann zurlick zu der Website geleitet, auf der
Sie die Anmeldung urspriinglich gestartet haben.

> Anmeldung abbrechen
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Schritt 13

Den Dienst flr den User zulassen, Dienste hinzufiigen:

ﬁ Hamburg Service L UrselKiepto ~
— -
I
21.20.18 21351
START  ALLEDIENSTE ~ MEINBEREICH  ADMINISTRATION Q

Start = Administration

Klick
Administration
Benutzer Online-Dienste Unternehmensdaten
0 aktivierte(r) Mitarbeiter 1 freigeschaltete(r) Online-Dienst{e) Wusel GmbH
0 nicht aktivierte(r) Mitarbeiter 0 beantragte(r) Online-Dienst(e) Bollerstralte 78

89901 Mianchen

1 aktivierte(r) Administratoren Deutschland
0 nicht aktivierte(r) Administratoren
Unternehmen ldschen

Funktionspostfacher

+ Funktionspostfach hinzufiigen Gruppenverwaltung

0 Gruppe(n) vorhanden

+ Gruppe erstellen
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Schritt 14

Den Dienst fur den User zulassen, Dienstauswabhl:

.'1{ Hamburg Service L Ursel Kiepto ~
-_————
4
21201821351
START  ALLEDIENSTE  MEINBEREICH  ADMINISTRATION Q

tart = Adminisiration = Online-Dienste verwalten

Online-Dienste verwalten

+ Online-Dienste hinzufiigen ‘ Q ‘
o N K“Ck an den
[ ] Registrerung Praxisanleitung Pllege N amen d es
,. < > > 50 v | Eintrage pro Seite 1 -1 von 1 Eintragen DI en SteS , n I C ht auf

die CheckBox
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Schritt 15

Den Dienst fiir den User zulassen:

_____ﬂ___Hamburg Service L UsselKiepto v
I
212018 21351

START ALLE DIENSTE MEIN BEREICH ADMINISTRATION Q

Start = Administration = Online-Dienste verwalten = Online-Dienst verwalten

Klick, per Default

Online-Dienst verwalten: Registrierung Praxisanleitung ist der User nicht
Pflege berechtigt.
1t Name 1t E-Mail-Adresse 1t Berechtigt Dleser SChalter
muss umgestellt
Klepto, Ursel Ursel Klepto@groninga.de
w e o werden.
4 “ > b 20 v | Eintrége pro Seite 1-1von 1 Eintragen
11 Berechtigt
@

1-1von 1 Eintragen

Achtung: Durch setzen des Schalters wird
automatisch der neue Zustand gespeichert.



